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คําขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก 
 

เขียนท่ี เทศบาลตําบลถํ้าใหญ 
วันท่ี............เดือน.......................................พ.ศ................ 

เรียน นายทะเบียน 

สวนท่ี 1 ขอมูลของผูขอรับใบแทนใบอนุญาต 
 1.1 ชื่อผูขอรับใบแทนใบอนุญาต........................................................................................................... 
 1.2 เลขประจําตัวประชาชน/เลขทะเบียนนิติบุคคล 

              
 1.3 ท่ีอยูของผูขอรับใบแทนใบอนุญาต 
 ตั้งอยู เลขท่ี..............ชอย/ตรอก..................................ถนน..........................................หมูท่ี.......... 
 ตําบล/แขวง............................อําเภอ/เขต..............................จังหวัด............................................. 
 รหัสไปรษณีย..................โทรศัพท.....................โทรสาร......................โทรศัพทมือถือ................... 
 1.4 ใบอนุญาตเลขท่ี.......................หมดอายุ วันท่ี................เดือน.....................................พ.ศ.............. 
 ชื่อหอพัก.............................................................................................ประเภท  ชาย  หญิง 
 เลขท่ี.................ชอย/ตรอก....................................ถนน......................................หมูท่ี................... 
 ตําบล/แขวง............................อําเภอ/เขต..............................จังหวัด............................................. 
 รหัสไปรษณีย...................................... 

สวนท่ี 2 เอกสารหลักฐานประกอบคําขอรับใบแทนใบอนุญาต 
 2.1 สถานศึกษาของรัฐ 
  หนังสืออนุญาตใหประกอบกิจการหอพักจากหนวยงานตนสังกัด 
  สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการของผูบริหารสถานศึกษา 
  เอกสารอ่ืนๆ (ถามี)................................................................................................................... 
 2.2 สถานศึกษาเอกชน 
  สําเนาใบอนุญาตใหจัดตั้งสถานศึกษา 
  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาหนังสือเดินทาง หรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว 
  พรอมสําเนาทะเบียนบาน หรือเอกสารท่ีแสดงถึงภูมิลําเนาของคนตางดาว สําหรับบุคคล
  ธรรมดา หรือสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงแสดงรายการเก่ียวกับชื่อ 
  วัตถุประสงค ท่ีตั้งสํานักงาน และผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล สําหรับนิติบุคคล 
  สําเนาหนังสือแตงตั้งผูแทนนิติบุคคล 
  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
  เอกสารอ่ืนๆ (ถามี)................................................................................................................... 
 
 

2.3 บุคคลธรรมดา... 
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 2.3 บุคคลธรรมดา 
  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาหนังสือเดินทาง หรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว 
  สําเนาทะเบียนบาน หรือเอกสารท่ีแสดงถึงภูมิลําเนาของคนตางดาว 
  เอกสารอ่ืนๆ (ถามี)................................................................................................................... 
 2.2 นิติบุคคล 
  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงแสดงรายการเก่ียวกับชื่อ วัตถุประสงค 
  ท่ีตั้งสํานักงาน และผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 
  สําเนาหนังสือแตงตั้งผูแทนนิติบุคคล 
  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาหนังสือเดินทาง หรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว
  ของผูแทนนิติบุคคล 
  สําเนาทะเบียนบาน หรือเอกสารท่ีแสดงถึงภูมิลําเนาของคนตางดาวของผูแทนนิติบุคคล 
   เอกสารอ่ืนๆ (ถามี)................................................................................................................... 

  ขาพเจาขอรับรองวาเอกสารหลักฐาน และขอความดังกลาวขางตนนี้ ถูกตองและเปนจริงทุกประการ 
 
 
      ลงชื่อ................................................ผูยื่นคําขอ 
           (..................................................) 
      วันท่ี...........เดือน.............................พ.ศ........... 
 

ความเห็นของเจาหนาท่ี    คําส่ังนายทะเบียน 
 เอกสารหลักฐานไมครบถวน/ไมถูกตอง    อนุญาต 
 ................................................................................  ไมอนุญาต เหตุผลประกอบ.......................... 
 ................................................................................ ..................................................................... 
 เอกสารและหลักฐานครบถวนและสามารถรับไวพิจารณาได ..................................................................... 
 เม่ือวันท่ี..................................................................... ..................................................................... 
 
 
 ลงชื่อ......................................................................... ลงชื่อ............................................................ 
  (........................................................................)  (...........................................................) 

(ผูตรวจเอกสารและหลักฐาน)         นายทะเบียน 
 ตําแหนง.................................................................... วันท่ี...........เดือน...........................พ.ศ......... 
 
 
หมายเหตุ คําแนะนําในการกรอกแบบคําขอรับใบอนุญาต 
1. ใหทําเครื่องหมาย  ลงใน  ท่ีตรงกับความเปนจริง 
2. เติมขอความอธิบายเพ่ิมเติมลงในตาราง/ลงบนเสนประ 


